Curso de Introduccion al Entorno Operativo

Guia de Estudio:

e El escritorio. Boton de Inicio y Barras de Tareas. Iniciar y salir de un programa.
Pasar de un programa a otro (multitareas). Nocién y manejo de Ventanas.
Configuracion: Pantalla, Mouse, Fecha y Hora, Configuracion Regional,
Impresoras. Cerrar su PC.

e Ver el contenido (carpetas y archivos) de su PC con el icono MiPc. Ver en forma de
iconos pequefios, grandes, de lista y de lista con detalles.

e El Explorador: Copiar archivos y carpetas. Mover archivos o carpetas. Borrar
archivos o carpetas. Renombrar archivos y capetas.

e Entorno de Red (Mis sitios de red): concepto de red. Validacion en la red: nombre
de usuario y contrasefia. Componentes de hardware y de software de una red.
Protocolos, nros. de IP, nombre de la PC., grupo de trabajo. Unidades de Red.
Recursos de Red.

e Manejo de las Impresoras: Modificar sus propiedades. Manejo de la cola de
impresion. Seleccidn entre varias impresoras conectadas.

e Conceptos de Seguridad y Resguardo de Datos: Practicas recomendadas.
Automatizacion de las copias de seguridad. Virus y Proteccion Antivirus.

Duracion: 6 hs./reloj



