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tura del texto funcional: contenido

Elementos
convencionales

Sr. Director General de la Oficina de Mandamientos y
Notificaciones

De mi consideracion

Me dirijo a usted para comunicarle las alternativas de la
tarea desarrollada en cumplimiento del Mandamiento
gue se me encomendara oportunamente.

Es oportuno mencionar que la persona que debia
recibir la notificacion manifesté claramente su discon
formidad con la misma y, ademas, presento un
comportamiento inadmisible para con mi personay
para con sus familiares convivientes.

Conclusion

Los hechos mencionados determinaron que si bien
pudo cumplimentarse el Mandamiento fue necesario
recurrir al apoyo de la fuerza publica para que la
situacion concluyera de la mejor manera posible.

Elementos
convencionales

Lo saluda atentamente,
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Estructura del texto funcional: contenido

Memorandum N° 01/12

De:

Para:

Asunto: Servicio de area protegida SIPEM
Fecha:

Exposicion

Comunicar que a partir del 10 de febrero se contara
con un servicio de area protegida que cubrira todas
las dependencias y la Presidencia de la UNLP. Para
este fin se ha contratado a la empresa SIPEM S.R.L.

Accion

Por tal servicio no se debera realizar pago alguno
desde la fecha senalada.

Se solicita informar a las empresas que prestan
actualmente dicha cobertura, que ésta dejara de
tener efecto a partir del 09- 02 - 12.
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structura del texto funcional:

cion del registro linguistico:

— Tener en cuenta el uso del lenguaje mas
propiado para cada situacion de
comunicacion.

— Pensar que la claridad no tiene tanto que ver
con las palabras que se usan, sino con el
destinatario de ellas.

— En base a larelacion que tengamos con el
estinatario, elegiremos con que registro
dirigirnos a él.




structura del texto funcional:
0 estilo

emos mencionar dos grandes tipos de
tro linguistico:

loquial: Es mas expresivo y directo. No
guiere mucha precision ni correccion.

— Formal: Es mas meditado y neutro. Es un
modelo que se haido configurando en ciertos
ambitos sociales (educativo, estatal,
empresarial). Se usa porgue su comprension
esta, en cierto modo, asegurada.

e También podemos pensar en codigos
amplios y restringidos.




structura del texto funcional:

leccion de las palabras: Usemos

pre las mas habituales y conocidas.

mos las mas claras y precisas. Si
enemos gue usar un término técnico,

*anclemoslo” (aclarémoslo o
defindmoslo).

e En general debemos
— Evitar juegos de palabras

Evitar frases largas
— Evitar la ambigledad




stilo del texto funcional:
eccion de las palabras

0S consejos:

~ —Pensar en el destinatario con el mayor detalle
sible.

ar palabras extranjeras solo cuando sea
iImprescindible.

— Preferir las palabras especificas a las
geneéricas o abstractas.
Ejemplo:
Musculatura — el masculo triceps
Problematica — el problema del horario
Documentacion — la Ordenanza, el DNI, etc.




stilo del texto funcional:
eccion de las palabras

itar tecnicismos, salvo en textos
_especializados, destinados a expertos.

S e

mplo:
Cajas murarias - paredes
— No abusar de los adverbios terminados en
—mente.
Ejemplos:
Excesivamente — Demasiado
Indudablemente — Sin duda
Permanentemente — Siempre
Probablemente — Quizas
Posteriormente — Despues
Suficientemente — Bastante
Unicamente - Solo




stilo del texto funcional:
eccion de las palabras

0 abusar de los gerundios.

emplos:

“Deseando seguir contando con su
confianza, lo saludo cordialmente.”

“Le hago llegar un cordial saludo,
esperando que siga contando con mis
servicios.”

“*Saludo a usted atentamente agradeciendo
poder seguir contando con su confianza en
el futuro.”

...




stilo del texto funcional:
eccion de las palabras

e i

itar el exceso de adjetivos.
= Nojuntar adjetivos que expresen lo mismo.
Ejemplo:
Un auto rapido y veloz
Una recepcion caliday cordial

« Usar adjetivos so6lo cuando el sustantivo no alcanza
para decir lo que se quiere expresar.

« Ubicar el adjetivo junto al sustantivo al cual
modifica.

Ejemplo:
Medias para caballeros de lana
Cuentos para ninos de terror
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I0Nes

abusar de orac
— No abusar del uso de subordinadas

— No abusar del uso de paréntesis o guiones

— Evitar el uso del impersonal.

Ejemplo

Se debera hacer — Los empleados deben hacer...




stilo del texto funcional:

funcion de los signos de puntuacion
dejar que el texto fluya a lo largo de
ruta de la lectura. Deben actuar como

sefnales informativas antes que como
carteles de desvio.

— En los tres ultimos siglos, la tendencia
es usar mas el punto que la coma.

También disminuye el uso del punto y

coma. El uso de los dos puntos se
mantiene.
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del texto funcional
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